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A COMUNEI OB R$IA

,/\NUNT

in temeiul prevederilor H.G. nr.61lt2ll08 pentru aprobarea normelor privind organizarea qi

dezvoltarea carier;i func{ionarilor publici o cu modificirile qi completlrile ulterioare 
' 

cu respectarea

prevederilor art. II din Legea n . ZOIIZO2O pentru modificarea qi completarea Legii nr. 5512020

privind unele mlsuri pentru prevenirea qi combaterea efectelor pandemiei de COVID - 19 ,

irnrnnAmA coMUNEi ogAn;IA ,.gurizea,za concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioadi

nedeterminati a func(iei publice de execu{ie , de inspector, clasa I, grad profesional debutant , nivel

studii S , din cadrui iompartimentului Financiar Contabil al aparatului de specialitate al

primarului comunei Obir;ia 
' 
jude{ul Olt.

1. Denumirea func{iei : Inspector
Categorie : func{ie publici de execu{ie
Clasa : I
Gradul profesional : debutant
Structura : Compartimentul Financiar Contabil
Durata timpului de muncf, : durati normali a timpului de munci

B.W
Selecfia dosarelor de inscriere;
Proba scrisl;
Interviul.

C. CONDITII GENERALE SI SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCARS

l) are cetl{enia romAnI qi domiciliul in Romflnia ;

2) cunoaqte limba rom0nI, scris gi vorbit ;

3) are vfrrsta de minimum 18 ani implini{i ;

4) are capacitate deplinl de exercifiu ;

5) este 
"pt 

Ain punct de vedere medical qi psih,ologic sI exercite o func(ie public[. Atestarea stirii de

slnitate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie, respectiv pe

bazl de evaluare psihologicl organizatl prin intermediul uniti{ilor specializate acreditate in

condiliile legii ;

A.

1.

2.
3.
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6) studii qi vechime in specialitatea studiilor necesare exercitlrii funcfiei publice :

- Studii universitare de licen(ii absolvite cu diplomd de licenld sau echivalentd , in domeniul

qtiinlelor economice I
7) indeplineqte condi{iile specifice, conform fiqei postului, pentru ocuparea func{iei publice ;

gi nu a fost condamnatl pentru sivffrqirea unei infrac{iuni contra umanitfl{ii, contra statului sau

contra autoriti{ii, infrac{iuni de corup{ie sau de serviciu, infrac{iuni care impiedicl infiptuirea
justi{iei, infracliuni de fals ori a unei infrac{iuni sivflrqite cu inten{ie care ar face-o incompatibili cu

Lxercitarea func{iei publice, cu excep{ia situafiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-

condamnatorie sau dezincriminarea faptei ;

9) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o func(ie publicl sau de a exercita profesia ori activitatea in

executarea cireia a sivflrqit fapta, prin hotlrAn: judecitoreascl definitivl, in condi{iile legii;

l0) nu a fost destituiti dintr-o func{ie public6 sau nu i-a incetat contractul individual de muncl

pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani ;

ll) nu a fost lucriior al Securitr{ii sau colaborator al acesteia, in condi{iile prevlzute de legisla{ia

specifici .

l. perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs ' dosarele se depun in termen de 20

de zile de la data publicirii anun{ului ( in perioada28.12.2020 - 18'01'2020 )

2. Selec{ia dosarelor de inscriere - maximum 5 zile lucrltoare de la expirarea termenului de

depunere a dosarelor : 19.01.2021 - 25.01.2021

3. Data ;i ora probei scrise - 28.01.2021 , ora 10 : 00

4. Locul desflqurlrii probei - Sediul Primariei comunei Obirqia , Strada Iancu Jianu , nr' 22 ,

Comuna ObffrEia , jude{ul Olt
5. Interviul - in iermen de maximum 5 zile lucritoare de la data susfinerii probei scrise

l. formularul de inscriere conform anexei nr. 3 la H.G. nr. 611/2008, cu modificlrite qi completirile

ulterioare ;

2. curriculum vitae, modelul comun european ;

3. copia actului de identitate;
4. copii ale diplomelor de studii, certificatelor qi altor documentc care atesti efectuarea unor

specializlri gi perfec(ioniri ;
5. copie a difilomei de master in domeniul administra{iei publice, management ori in specialitatea

studiilor necesare exercitirii func{iei publice, dupi caz, in situafia in care diploma de absolvire sau de

licen{I a candidatului nu este echivalentl cu diploma de studii universitare de master in specialitate'

conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Lcgea educa(iei na{ionale nr. ll20ll, cu modificlrile qi

completirile ulterioare ;

6. copia carnetului de munc[ qi a adeverin(ei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care sI

ateste vechimea in munci qi in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postuluilfunc{iei sau

pentru exercitarea profesiei, .orrio.* modelului orientativ previzut in anexa 2D la H.G. nr.611/2008'

cu modificlrile qi completlrile ulterioare ;



L. Constitufia RomAniei, republicati ;

2. Ordonan{a de urgen{I a Guvernului nr. 5712019 privind codul

7. copia adeverin{ei care atest[ starea de slrritate corespunzitoare, eliberatl cu cel mult 6luni

anterior derullrii concursului de citre medicul rle familie al candidatului ;

g. copia adeverinfei care atestl starea de slnltate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul

funcliilor publice pentru a clror ocupare este necesari indeplinirea unor condilii specifice care

implicl efort fizic qi se testeazl prin probl suplimentarl ;

9. cazierul judiciar ;

10. declara{ia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunziltoare din formularul de

inscriere, .u, ud"r"ri.r1u ".." si ateste lipsa calitn{ii de lucritor al Securitl{ii sau colaborator al

acesteia, in condi{iile previzute de legisla(ia specificf,.

> Copiile de pe actele depuse la dosar se prezintl in copii legalizate sau inso{ite de documentele

originale, care se certificl pentru conformitatea cu originalul de cltre secretarul comisiei de concurs'

F Adeverin(a care atestl starea de sinltate confine, in clar, numirul, data, numele emitentului qi

calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sinrtr(ii. Pentru candida(ii

cu dizabiliti(i, in situa{ia solicitirii de adaptare rezonabili, adeverinfa care atesti starea de slnltate

trebuie inso{itr de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii'

F. BIBLIOGR-,\FIA _ PROPUNERE

administrativ , cu modificirile 9i

completirile ulterioare ;
3. Ordonan{a Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea qi sancfionarea tuturor formelor de

discriminare, republicatl , cu modificirile qi completlrile ulterioare;
4. Legea nr.20212002 privind egalitatea de qanse qi de tratament intre femei qi blrba{i , republicati ,

cu modificlrile qi completlrile ulterioare ;

5. Ordonan{a Guvernutui nr. 27t2002 privintl reglementarea activit[{ii de solu{ionare a petifiilor'

aprobatl prin Legea nr.23312002, cu modificlrile qi completirile ulterioare;

6. tegea ir.zllti0o6 privind finan{ele publice locale, cu modificirile qi completrrile ulterioare;

7.Legeanr.g2199l-L.g"u contabilitfl(ii ( r4 ), cu modificirile qi completlrile ulterioare;
8. Legea nr. 500/2002 privind finan{ele publice o cu modificlrile qi completlrile ulterioare ;
9.O.M.F.p. nr. l7git2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si

conducerea contabilitatii institutiilor publice, cu modificlrile qi completlrile ulterioare ;

10.O.M.F.p . nr.263412015 privind documentele financiar - contabileo cu modificirile qi completlrile

ulterioare ;

11. o.M.F.p. nr. 2g6lt200g pentru aproharea normelor privind organizarea qi efectuarea

inventarierii elementelor de natura activelor, tlatoriilor qi capitalurilor proprii ;

12. H.G. nr. 1031/1999 pentru aprobarea Normelor metodologice privind inregistrarea in

contabilitate a bunurilor care alcatuiesc domeniul public al statului si unitatilor administrativ -
teritoriale ;

. ATRIB ICII, P ARE SE NIZEA

- participl la intocmirea
precum qi a anexelor Prevazute

proiectului bugetului de venituri qi cheltuieli al comunei Obarqia

de metodologia elaborati de Ministerul Finan{elor Publice , in



colaborare cu compartimentul de stabilire , constatare , control C'F'C , sub coordonarea

ordonatorului principalde credite.
- intocmegte lista de investi{ii , fiqa obiectivului de investi{ii , detatierea bugetului pe activitr{i

fina(tate de la bugetul local, finanfate par{ial de la bugetul local , precum qi pentru cele autofinan(ate

; prlzintl bugetul impreunr .u ur.*.l. ta D.G.F.P. olt pentru verificare qi avizare qi depune un

exemplar avuat la Trezoreria Corabia.
- intocmeqte execu{ia zilnici a contului de cheltuieli conform clasifica{iei bugetare elaborate de

Ministerul de Finan{e.
- intocmeqte raportul privind contul de execu{ie a bugetului local '
- supune aproblrii Consiliului Local contul de cheltuieli al exercifiului bugetar.

- intocmeqte prognozele bugetare .

- realizeazilbaza de date necesari intocmirii bugetului qi prognozelor .

- asiguri qi rispunde de buna organizare qi desflqurare a eviden{ei contabile privind execu{ia

bugetului propriu al Primlriei o urmireqte execu{ia bugetului de venituri qi cheltuieli '* 
- ,"gu iizeazil qi conduce eviden(a contabill a sumelor primite in bugetul local conform

bugetului aprobat .

- centralizeazl propunerile de virari de credite de la institu{iile finan{ate din bugetul local ' le

analizeazil qi dacl nu contravin dispozifiilor legale , intocmegte referate de specialitate privind

aprobarea acestor viriri de credite ordonatorului principal .

- asigurl qi rlspunde de intocmirea la timp qi in conformitate cu dispozi{iile legala , L

bilan{urilor trimestriale qi anuale precum gi a situa{iilor statistice cerute .

- trimestrial , primeqte dlrile de seam[ contabile de la institufiile care sunt finan{ate din

bugetul local , le verifici dacl sunt in concordan(I cu cifrele aprobate qi nu existl depiqiri de credite,

dacl sunt completate conform instrucfiunilor Ministerului Finanfelor ; asigurl centralizarea

acestora qi intocmirea dirii de seaml proprii , pe care Ie depune la termenele fixate la Direc{ia

Generall a Finan{elor Publice, impreunl cu referatul explicativ asupra bilanfului contabil .

- intocmeqte documentul pentru modificarea repartizirii pe trimestre a creditelor bugetare.

- intocmeqte documentul pentru efectuarea , incepind cu trimestrul III , a viririlor de credite

de la un capitol la altul al clasifica{iei bugetare "

- intocmeqte documentul pentru efectuarea viririlor de credite intre subdiviziunile clasifica{iei

bugetare , pentru bugetul propriu al ordonatorului principal de credite qi centralizeazil virlrile de

credite primite de la entiti{ile din subordine .

- asigurl onorarea la timp qi corecta a obliga{iilor financiare ale institu(iei cltre ter{i qi a
acestora fa{i de institufie , cu respectarea priorita{ilor, potrivit legii .

- intocmeqte ori de cate ori este nevoie , in condi{iile stabilite de lege , actele qi documentele

necesare pentru rectificarea trugetului , pe care le supune spre aprobare Consiliului Local ; prezinti
bugetul rectificat la D.G.F.P. Olt pentru verificare qi avizare qi depune un exemplar avizat la

Trezoreria Corabia.
- participl la organizarea sistemului informa{ional al institu{iei , urmirind folosirea cit mai

eficientl a datelor contabiliti{ii .

- asiguri ;i rispunde pentru lichidarea operafiunilor de platl ale institu{iei .

- propune spre aprobare Consiliului Local modul de utilizare a rezervei bugetare qi intocmeqte

actele necesare (ordinele de platl) pentru efectuarea cheltuielilor din acest fond.
- efectueazl punctajele cu Trezoreria , in baza contului de execufie emis de aceasta , cu

contabilitatea veniturilor qi cheltuielilor , de cflte ori este necesar qi obligatoriu la sfirqit de luni ,

trimestru, semestru, an .

- informeazl conducerea Primlriei asupra situaliilor deosebite , propunflnd misuri de

solu{ionare a acestora .



- angaieazl primiria prin semnituri , alituri de conducltorul Primiriei o in toate opera(iunile

de patrimoniu gi rispunde de legalitatea acestor:r '
- organizeazil qi asigurrlrmirirea execu{iei bugetare pentru toate activita{ile finan{ate din

bugetul local , din ,u.r. extrabugetare , lbnduri nerambursabile , din fonduri speciale qi

imprumuturi.
- conduce eviden{a pli{ilor qi cheltuielilor efectuate din bugetul local , conduce eviden{a

cheltuielilor efectuate din bugetul autofinan{at , din bugetul fondurilor nerambursabile , din fonduri

speciale qi imprumuturi .

pebazabugetului aprobat , propune repartizarea creditelor bugetare conform clasifica{iei qi a

normelor metodolJgice , intocmind in acest sens comuniclrile de deschidere de credite pe care le

inainteazi la Trezorerie .

- intocmeqte dispozifiile bugetare (ordinele de plati) pentru repartizarea creditelor bugetare '
pentru furnizori , ordonan{iri de platl 

' 
propuneri qi angajamente de platl '

- intocmeqte dispozi{ia bugetarl'd. ..trugere qi cea de repartuare , in situa{ia viririi intre

unitl{ile subordonate qi borderoul centralizator al acestor documente .

- intocmeqte note justificative privind transferul trugetului de stat .

- {ine eviden{a qi verificl creditele bugetare aprobate '
- in concordan(i cu prevederile bigetare intocmeqte lunar cererile de sume defalcate si

transferuri din bugetuioe stat ( pentru investilii , fonduri speciale) pe care le supune avizrrii D'G'F'P'

qi Controlului Financiar de Stat.
- intocmeqte ;i rispunde de eviden{a contabil[ - sintetici qi analitici a materialelor , obiectelor

de inventar , mijloacelor fixe , pentru activitatea extrabugetatil , a fondurilor nerambursabile , a

bonurilor valorice , rrspunde de virarea sumelor incasate pe destina{iile qi in termenele stabilite de

lege , intocme;te qi rlspunde de eviden{a cont:rbill - sinteticl qi analitici privind execu{ia de casl a

bugetului local , verificr permanent siiua{ia incasirilor pe surse ;i corelarea execu{iei de casl cu

extrasele de conturi .

- urmlreqte qi eviden{iazI in conturile contatrile pH{ile zilnice ale facturilor emise de furnizorii

de mirfuri , materiale , lucriri qi servicii , pe subdiviziuni ale execu{iei bugetare la partea de

cheltuieli.
- intocmeqte qi comunicl la Trezorerie cererile de admitere la finan{are a obiectivelor de

investi{ii qi celelalte anexe prevlzute in metodologia elaboratl de M.F.P' '
- intocme;te documentele justificative care se recomandl a insofii O.P.T. ordonate la plata

pentru investi(ii.
asiguri qi rflspunde de intocmirea la tirnp qi in conformitate cu dispozitiile legale a balanfelor

de verificare lunare , a bilanlurilor trimestriale qi anuale precum qi a situa{iilor statistice cerute .

- lunar , intocmeqte balan(a de verificare sinteticl , asigurl concordan(a intre eviden{a sinteticl

qi analiticl a furnizorilor , creditorilor , decontlrilor cu salariile , decontlrilor cu bugetul statului qi

decontirilor cu bugetul asigurlrilor sociale.

- efectuarea operaliilor de punctaj intre informafiile inregistrate in contabilitatea sinteticl qi

informa{iile inregistrate in contabilitatea analiticl I efectueazi punctajul eviden{elor contabile

privind veniturile" din impozite qi taxe locale la finele lunii , trimestrului , semestrului sau anului

financiar - fiscal qi de cite ori se impune .

- intocmeqte dispozi{ii de pUte citre casierie in vederea acordlrii de avansuri qi a dispozi(iilor

de incasare cltre casieiie in vederea achitirii de cltre angajat a avansurilor neconsumate o debitelor

datorate, penalitlfi la deconturi.
- verificl incadrarea tuturor pll{ilor efectuate in fondurile prevlzute cu aceastl destinalie .

- elaboreazl lucririle premergltoare intocmirii dlrii de seaml trimestriale qi anuale

( bilan(uri ) qi contului de profit;i pierdlri : balan{a de verificare a conturilor pe partea de cheltuieli



ale bugetului local , unificarea cu balan(ele si

venituri qi cheltuieli extrabugetareo a fondu

bugetare , anexele la bilan{ , etc .

- participl la intocmirea dlrilor t

capitole gi subcapitole) .

- intocmeqte execu{ia cheltuielilor
cheltuielilor efective pe structura clasificafiei

- intocmeqte situa(iile statistice.
- fine eviden{a deschiderilor de cred

invl{Imint, slnitate , asisten{I sociall , cultu
- {ine eviden{a contului 410 de cheltuieli

, completflndu-l in Anexa 14 - detalierea cheltu
- organizeazl evidenfa analiticl a furn

cheltuielilor de investi(ii pe obiective in con

venituri qi cheltuieli , in aqa fel incflt si se cu

- organizeazd pregiltirea qi desfiqura
inventarelor qi face propuneri pentru recu

- organizeazl eviden{a analitici a

listele de investi{ii , anexe la bugetul de ven

- asigurl qi rlspunde de intocmirea ,
la bazainregistrlrilor In contabilitate .

- participi la intocmirea bugetului local
- participi la intocmirea ddrilor de

la Direc{ia Finan{elor Publice .

- rlspunde de intocmirea la termen qi

- rlspunde de inregistrarea
valorilor patrimoniale .

- rispunde de inregistrarea corecti in
bazl de documente legal intocmite .

- fine permanent legitura cu D.G.F
incadrlrii cheltuielilor in creditele
Trezoreria Corabia la partea de venituri qi

- intocmeqte dispozi{ii de plati qi incasa
- conduce evidenfa operativi privind

Conduce eviden{a veniturilor incasate pe su

- se ocupl de inregistrarea fondurilor,
- efectueazl contabilitatea fondurilor c

- intocmeqte situafii de sintezi lun
bugetului local , alte venituri ;i venituri cu

bugetului local.
- participi la intocmirea dlrilor de

local )
- efectueazl
- realtzeazil

punctajul zilnic , periodic
regularizarea diferen{elor

proprii sau in urma constatirilor qefului
regularizarea se va efectua prin viramente i
domeniului financiar fiscal .

ilare de verificare a

nerambursabile

si cheltuieli .

conturilor sintetice qi analitice de

, stabilirea rezultatelor execufiei

, realizand Anexa 14 (detalierea cheltuielilor pe

lui local , atit eviden{a plI{ilor de casi , cflt gi a

(cont 940 ) pe total Primlrie , pe fiecare unitate de

[ , administra(ie locall, apirare civill, investi{ii '
tive pe fiecare capitol, subcapitol , articol qi alineat

unita{ii , a debitorilor qi creditorilor unitl{ii ' 
a

rmitate cu listele de investifii , anexe la bugetul de

cI in permanen(i situa{ia reall a acestora .

lucriiilor de inventariere , efectueazl valorificarea
pagubelor constatate, duPa caz.
:lilor de investi{ii pe obiective in conformitate cu

lafia qi plstrarea documentelor justificative care stau

r lunare , trimestriale qi anuale qi depunerea acestora

respectarea cadrului legal a raportarilor contabile'

a tuturor opera{iunilor privind miqcarea bunurilor qi

patrimoniu a tuturor valorilor materiale qi blneqti pe

qi cu Trezoreria Corabia in vederea verificlrii o

qi urmlreqte zilnic execu{ia de casi elaboratl de

tuieli.

ecu{ia de casl a bugetului local la partea de venituri
qi conturi de venituri .

iturilor, alte operafii economice .

destina{ie speciali .

, trimestriale qi /sau anuale cu privire la veniturile
ina{ie speciali ' 

precum qi cu privire la cheltuielile

, realizind Anexa 12 (contul de execu{ie a bugetului

lunar al incaslrilor qi plI{ilor prin casl .

in urma punctajelor ori in urma constatlrilor
ic sau ale organelor de control abilitate de lege ;
intre conturi sau prin alte metode legale , specifice



- participa la efectuarea incasarilor si

Primariei si vizate de cei in drept .

- verificl documentele de incasare in n
din punct de vedere legal , termene de p
bugetare .

- urmireqte incadrarea corectl pe surse

cu conturile deschise in acest sens .

- conduce eviden{a computerizati a ju
specifice implementate pe calculator .

- urmire;te incasarea impozitelor qi

despre realizarea sau nerealuaret acestora, p

- completeazil CE,C'ul de ridicare
documentelor justificative completate corect,
CFP.

va fi direct rasPunzator.
- indeplineqte orice alte atribu{ii date de

- rezolv[ coresponden{a o redacteazi ris nsurile.
- asiguri plstrarea confiden{iafitn{ii
- rlspunde de toate erorile pe care le

ilor in baza documentelor legal intocmite de serviciile

erar qi prin virament a veniturilor bugetului local ,

, incadrare corecti pe subdiviziunile clasificafiei

e venituri , in conformitate cu legisla{ia in vigoare qi

lului de casl ( incaslri qi pH{i) , prin aplica{iile

r locale Ei informeazi din timp conducerea Primiriei

rilor executate qi a informa{iilor definute '
duce , iar in cazul in care aduce prejudicii institutiei

itre primar.

comunei Obflr;ia , Strada Iancu Jianu ', nr' 22 ,

- secretar general comunl

PRIMAR,
DREA TUDOR

CO

Adresa de coresponden{i : sediul Primi
judetul Olt

Telefon : 0249.541.318,
Fax: 0249.541.440 qi

E-mail : primariaobarsia@yahoo.com
Persoani de contact : Roman Tiberiu Ad

n compara{ie cu bugetul aProbat.
erar de la banc[ , pentru plI{i prin casl , in baza

de ordonatorul principal de credite qi vizate


