ROMANIA
JUDETUL OLT
COMUNA OBARSIA

Comuna Obdrsia ; Tel: 0249/541318 ; Fax : 0249/541440 ; E - mail : primariaobarsia@yahoo.com

Priméria comunei Obarsia
Nr.2.762/20.09.2023

ANUNT

PRIMARIA COMUNEI OBARSIA organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea unei
functii publice de executie vacante , pe perioadi nedeterminata , dupa cum urmeaza :

A. DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE

1. Denumirea functiei : Inspector
Clasa : I
Gradul profesional : superior
Structura : Compartimentul financiar contabil , Impozite si taxe locale , Resurse umane
Durata normali a timpului de munca : 8 ore/zi , 40 ore/sdptdmana .

B. PROBE DE CONCURS

1. Selectia dosarelor de inscriere ;
2. Proba scrisa ;
3. Interviul.

C. CONDITII GENERALE SI SPECIFICE DE PARTICIPARE IA CONCURS

are cetatenia romana si domiciliul in Romaénia ;
cunoaste limba romana, scris si vorbit ;
are varsta de minimum 18 ani impliniti ;
are capacitate deplina de exercitiu ;
este apt din punct de vedere medical si psihologic si exercite o functie publica. Atestarea starii de sanatate
se face pe baza de examen medical de specialitate , de cétre medicul de familie , respectiv pe baza de evaluare
psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii ;
6. studii si vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice :
- Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd , in domeniul stiintelor
economice ( Ramura de stiintd ) ;
- minimum 7 ani in specialitatea studiilor ;
7. indeplineste conditiile specifice , conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice ;
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8. nu a fost condamnatd pentru savarsirea unei infractiuni contra umanité{ii , contra statului sau contra
autoritatii , infractiuni de coruptie sau de serviciu , infractiuni care impiedicd infaptuirea justitiei , infractiuni
de fals ori a unei infractiuni sivarsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice ,
cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea , amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei ;
9. nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea cireia a savarsit fapta , prin hotérére judecatoreasca definitiva , in conditiile legii ;

10. nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive
disciplinare in ultimii 3 ani ;

11. nu a fost lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia , in conditiile prevazute de legislatia specifica ;

D. CONDITII DE_DESFASURARE A CONCURSULUI

1. Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs — dosarele se depun in termen de 20 zile de la data
publicarii anuntului (perioada de depunere a dosarelor : 20.09.2023 - 09.10.2023 ).

2. Selectia dosarelor de inscriere : maximum 5 zile lucratoare de la expirarea termenului de depunere a
dosarelor : 10.10.2023 — 16.10.2023 ;

3. Data si ora probei scrise: 23.10.2023 , ora 10:50 ;

4. Locul desfasurarii probei : Sediul Primariei Comunei Obérsia , Str. lancu Jianu , nr. 22, Comuna Obdrsia
, Judetul Olt .

5. Interviul : in termen de maximum 35 zile lucrdtoare de la data sustinerii probei scrise ;

E. ACTE OBLIGATORII LA DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS

1. formularul de inscriere conform anexei nr. 3 la H.G. nr. 611/2008 , cu modificérile si completdrile
ulterioare ;

2. curriculum vitae , modelul comun european ;

3. copia actului de identitate ;

4. copii ale diplomelor de studii , certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor specializari si
perfectionari ;

-5, copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sd ateste
vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru
exercitarea profesiei, conform modelului orientativ prevazut in anexa 2D la H.G. nr.611/2008, cu modificarile
si completarile ulterioare ;

6. copia adeverintei care atestd starea de sandtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

7. copia adeverintei care atestd starea de sinatate corespunzatoare pentru efort fizic, in cazul functiilor publice
pentru a ciror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii specifice care implica efort fizic si se testeaza
prin proba suplimentara ;

8. cazierul judiciar ;

9. declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere, sau
adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia , in conditiile
prevazute de legislatia specifica .

> Copiile de pe actele depuse la dosar se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale , care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul comisiei de concurs .



> Adeverinta care atestd starea de sandtate contine , in clar , numarul , data , numele emitentului si
calitatea acestuia , in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii. Pentru candidatii cu
dizabilitati , in situatia solicitdrii de adaptare rezonabild , adeverinta care atestd starea de sdndtate trebuie
insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap , emis in conditiile legii .

F. BIBLIOGRAFIA

1. Constitutia Romaniei , republicatd ;
- Cu tematica Reglementari privind drepturile si libertétile fundamentale ;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare , republicatd , cu modificarile si completdrile ulterioare ;
- Cu tematica Reglementdri privind respectarea demnitétii umane , protectia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului ;

3. Legea nr. 202/2002 pentru egalitatea de sanse si de tratamente intre femei si bérbati ;
- Cu tematica Reglementdri privind egalitatea de sanse si de tratamente intre femei si barbati ;

4. Titlul I si I ale partii @ VI-a din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ , cu modificarile si completdrile ulterioare ;
- Cu tematica Reglementari privind Codul administrativ : Partea a-VI-a , Titlul I , Titlul II -
Statutul functionarilor publici ;

5. Legea contabilitatii nr. 82/1991 , republicata , cu modificdrile si completérile ulterioare ;
- Cu tematica Reglementdri privind organizarea si conducerea contabilititii ; Registrele de
contabilitate ; Situatii financiare ; Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice ;

6. Legeanr. 273/2006 privind finantele publice locale , cu modificérile si completédrile ulterioare ;
- Cu tematica Principii si reguli bugetare ; Dispozitii privind veniturile si cheltuielile bugetare ;
Continutul si structura bugetelor ; Reglementéri privind executia bugetara ;

7. Ordinul emis de Ministerul Finantelor Publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
institutii publice si instructiunile de aplicare a acestuia , cu modificérile si completérile ulterioare ;
- Cu tematica Reglementari privind inregistrarea in ordine cronologicd si sistematicd a operatiunilor
de incasare si plati pe baza documentelor justificative ; simbolizarea conturilor debitoare si creditoare in
documentele de contabilitate ; functiunea conturilor contabile ;

8. Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea , lichidarea ,
- ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice , precum si organizarea , evidenta si raporterea
angajamentelor bugetare si legale , cu modificérile si completérile ulterioare ;
- Cu tematica Reglementari privind plata cheltuielilor publice ;

9. Hotéararea nr. 392/2020 privind aprobarea Normelor tehnice pentru intocmirea inventarului bunurilor
care alcatuiesc domeniul public si privat al comunelor , al oraselor , al municipiilor si al judetelor ;
- Cu tematica Reglementdri privind Intocmirea inventarului bunurilor care alcituiesc domeniul public
si privat al comunelor ;

10. Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor , datoriilor si capitalurilor proprii ;
- Cu tematica Reglementéari privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor , datoriilor si capitalurilor proprii ;

11. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar — contabil , cu modificarile si completarile
ulterioare ;
- Cu tematica Reglementari privind utilizarea documentelor financiar contabile ( contabilitate generala
, mijloace bénesti , si decontiri )



G. ATRIBUTHLE FUNCTIILOR PUBLICE PENTRU CARE SE_ ORGANIZEAZA CONCURS ,
PREVAZUTE IN FISA POSTULUI

- participa la intocmirea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al comunei Obérsia precum si a
anexelor prevazute de metodologia elaboratd de Ministerul Finantelor Publice , in colaborare cu
compartimentul de stabilire , constatare , control C.F.C , sub coordonarea ordonatorului principal de credite .

- intocmeste lista de investitii , fisa obiectivului de investitii , detalierea bugetului pe activitati finattate
de la bugetul local , finantate partial de la bugetul local , precum si pentru cele autofinantate ; prezintd
bugetul impreund cu anexele la D.G.F.P. Olt pentru verificare si avizare si depune un exemplar avizat la
Trezoreria Corabia .

- intocmeste executia zilnicd a contului de cheltuieli conform clasificatiei bugetare elaborate de
Ministerul de Finante .

- intocmeste raportul privind contul de executie a bugetului local .

- supune aprobarii Consiliului Local contul de cheltuieli al exercitiului bugetar .

- intocmeste prognozele bugetare .

- realizeaza baza de date necesard intocmirii bugetului si prognozelor .

- asigur si rispunde de buna organizare si desfasurare a evidentei contabile privind executia bugetului
propriu al Primériei , urméreste executia bugetului de venituri si cheltuieli .

- organizeazi si conduce evidenta contabild a sumelor primite in bugetul local conform bugetului
aprobat .

- centralizeazd propunerile de virari de credite de la institutiile finantate din bugetul local , le
analizeaza si daca nu contravin dispozitiilor legale , intocmeste referate de specialitate privind aprobarea
acestor virédri de credite ordonatorului principal .

- asigurd si raspunde de intocmirea la timp si in conformitate cu dispozitiile legale , a bilanturilor
trimestriale si anuale precum si a situatiilor statistice cerute .

- trimestrial , primeste darile de seama contabile de la institutiile care sunt finantate din bugetul local ,
le verificd daca sunt in concordanta cu cifrele aprobate si nu exista depésiri de credite, dacd sunt completate
conform instructiunilor Ministerului Finantelor ; asigurd centralizarea acestora si intocmirea darii de seama
proprii , pe care le depune la termenele fixate la Directia Generald a Finantelor Publice , impreund cu referatul
explicativ asupra bilantului contabil .

- intocmeste documentul pentru modificarea repartizirii pe trimestre a creditelor bugetare .

- intocmeste documentul pentru efectuarea , incepind cu trimestrul III , a virdrilor de credite de la un
capitol la altul al clasificatiei bugetare .

- intocmeste documentul pentru efectuarea virdrilor de credite intre subdiviziunile clasificatiei bugetare
, pentru bugetul propriu al ordonatorului principal de credite si centralizeaza virarile de credite primite de la
entitétile din subordine .

- asigurd onorarea la timp si corecta a obligatiilor financiare ale institutiei catre terti si a acestora fatd
de institutie , cu respectarea prioritatilor , potrivit legii .

- intocmeste ori de cate ori este nevoie , in conditiile stabilite de lege , actele si documentele necesare
pentru rectificarea bugetului , pe care le supune spre aprobare Consiliului Local ; prezintd bugetul rectificat la
D.G.F.P. Olt pentru verificare si avizare si depune un exemplar avizat la Trezoreria Corabia .

- participa la organizarea sistemului informational al institutiei , urmdrind folosirea cat mai eficientd a
datelor contabilitatii .

- asigurd si raspunde pentru lichidarea operatiunilor de platd ale institutiei .

- propune spre aprobare Consiliului Local modul de utilizare a rezervei bugetare si intocmeste actele
necesare (ordinele de platd) pentru efectuarea cheltuielilor din acest fond.

- efectueaza punctajele cu Trezoreria , in baza contului de executie emis de aceasta , cu contabilitatea
veniturilor si cheltuielilor , de céte ori este necesar si obligatoriu la sfarsit de lund , trimestru , semestru , an .



.,

- informeazi conducerea Primariei asupra situatiilor deosebite , propunand masuri de solutionare a

acestora .
- angajeazd Primdria prin semndturd , aldturi de conducatorul Primariei , in toate operatiunile de

patrimoniu si raspunde de legalitatea acestora .

- organizeazi si asigur urmirirea executiei bugetare pentru toate activitatile finantate din bugetul local
, din surse extrabugetare , fonduri nerambursabile , din fonduri speciale si imprumuturi.

- conduce evidenta platilor si cheltuielilor efectuate din bugetul local , conduce evidenta cheltuielilor
efectuate din bugetul autofinantat , din bugetul fondurilor nerambursabile , din fonduri speciale si
imprumuturi .

- pe baza bugetului aprobat , propune repartizarea creditelor bugetare conform clasificatiei si a
normelor metodologice , intocmind in acest sens comunicérile de deschidere de credite pe care le inainteaza
la Trezorerie .

- intocmeste dispozitiile bugetare (ordinele de platd) pentru repartizarea creditelor bugetare , pentru
furnizori , ordonantari de plata , propuneri si angajamente de plata .

- intocmeste dispozitia bugetard de retragere si cea de repartizare , in situatia virdrii intre unitatile
subordonate si borderoul centralizator al acestor documente .

- intocmeste note justificative privind transferul bugetului de stat .

- tine evidenta si verifica creditele bugetare aprobate .

- in concordanti cu prevederile bugetare intocmeste lunar cererile de sume defalcate si transferuri din
bugetul de stat ( pentru investitii , fonduri speciale) pe care le supune avizarii D.G.F.P. si Controlului
Financiar de Stat .

- intocmeste si raspunde de evidenta contabila - sintetica si analitica a materialelor , obiectelor de
inventar , mijloacelor fixe , pentru activitatea extrabugetard , a fondurilor nerambursabile , a bonurilor
valorice , rispunde de virarea sumelor incasate pe destinatiile si in termenele stabilite de lege , intocmeste $i
raspunde de evidenta contabild - sinteticd si analiticd privind executia de casd a bugetului local , verifica
permanent situatia incasdrilor pe surse si corelarea executiei de casi cu extrasele de conturi .

- urmdreste si evidentiaza in conturile contabile platile zilnice ale facturilor emise de furnizorii de
marfuri , materiale , lucrdri si servicii , pe subdiviziuni ale executiei bugetare la partea de cheltuieli .

- intocmeste si comunica la Trezorerie cererile de admitere la finantare a obiectivelor de investitii i
celelalte anexe prevazute in metodologia elaboratd de M.F.P. .

- intocmeste documentele justificative care se recomandd a insotii O.P.T. ordonate la plata pentru
investitii .

- asigurd si rdspunde de intocmirea la timp si in conformitate cu dispozitiile legale a balantelor de
verificare lunare , a bilanturilor trimestriale si anuale precum si a situatiilor statistice cerute .

- lunar , intocmeste balanta de verificare sinteticd , asigurd concordanta intre evidenta sinteticd si
analiticd a furnizorilor , creditorilor , decontarilor cu salariile , decontérilor cu bugetul statului si decontarilor
cu bugetul asigurarilor sociale.

- efectuarea operatiilor de punctaj intre informatiile inregistrate in contabilitatea sinteticd si
informatiile inregistrate in contabilitatea analiticd ; efectueazd punctajul evidentelor contabile privind
veniturile din impozite si taxe locale la finele lunii , trimestrului , semestrului sau anului financiar - fiscal si
de cate ori se impune .

- intocmeste dispozitii de plata cétre casierie in vederea acordérii de avansuri si a dispozitiilor de
incasare catre casierie in vederea achitarii de cétre angajat a avansurilor neconsumate , debitelor datorate ,
penalitati la deconturi.

- verifica incadrarea tuturor platilor efectuate in fondurile prevdzute cu aceasta destinatie .

- elaboreazd lucrdrile premergitoare Iintocmirii ddrii de seamd trimestriale si anuale
( bilanturi ) si contului de profit si pierderi : balanta de verificare a conturilor pe partea de cheltuieli ale
bugetului local , unificarea cu balantele similare de verificare a conturilor sintetice si analitice de venituri si



cheltuieli extrabugetare, a fondurilor nerambursabile , stabilirea rezultatelor executiei bugetare , anexele la

bilant , etc .
- participa la intocmirea ddrilor de seami , realizand Anexa 14 (detalierea cheltuielilor pe capitole si

subcapitole) .

- intocmeste executia cheltuielilor bugetului local , atat evidenta platilor de casa , cat si a cheltuielilor
efective pe structura clasificatiei bugetare .

- Intocmeste situatiile statistice.

- tine evidenta deschiderilor de credite (cont 940 ) pe total Primérie , pe fiecare unitate de invatamant ,
sinitate , asistentd sociald , culturd , administratie locald , aparare civild , investitii .

- tine evidenta contului 410 de cheltuieli efective pe fiecare capitol , subcapitol , articol si alineat ,
completindu-1 in Anexa 14 - detalierea cheltuielilor .

- organizeazi evidenta analitici a furnizorilor unitatii , a debitorilor si creditorilor unitatii , a
cheltuielilor de investitii pe obiective in conformitate cu listele de investitii , anexe la bugetul de venituri si
cheltuieli , in asa fel incét s se cunoasca in permanentd situatia reala a acestora .

- organizeaza pregitirea si desfasurarea lucrarilor de inventariere , efectueazi valorificarea inventarelor
si face propuneri pentru recuperarea pagubelor constatate , dupa caz .

- organizeazi evidenta analiticd a cheltuielilor de investitii pe obiective in conformitate cu listele de
investitii , anexe la bugetul de venituri si cheltuieli .

- asigura si raspunde de intocmirea , circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor &n contabilitate .

- participd la intocmirea bugetului local .

- participa la intocmirea dirilor de seama lunare , trimestriale si anuale si depunerea acestora la
Directia Finantelor Publice .

- raspunde de intocmirea la termen si cu respectarea cadrului legal a raportarilor contabile.

- raspunde de inregistrarea cronologicd a tuturor operatiunilor privind miscarea bunurilor si valorilor
patrimoniale .

- raspunde de inregistrarea corectd in patrimoniu a tuturor valorilor materiale si bénesti pe baza de
documente legal intocmite .

- tine permanent legitura cu D.G.F.P. si cu Trezoreria Corabia in vederea verificérii , incadrarii
cheltuielilor in creditele aprobate si urmireste zilnic executia de casa elaboratd de Trezoreria Corabia la
partea de venituri si cheltuieli .

- Intocmeste dispozitii de plata si incasare .

- conduce evidenta operativd privind executia de casd a bugetului local la partea de venituri
Conduce evidenta veniturilor incasate pe surse si conturi de venituri .

- se ocupa de inregistrarea fondurilor , veniturilor , alte operatii economice .

- efectueaza contabilitatea fondurilor cu destinatie speciala .

- intocmeste situatii de sinteza lunare , trimestriale si /sau anuale cu privire la veniturile bugetului local
, alte venituri si venituri cu destinatie speciald , precum si cu privire la cheltuielile bugetului local .

- participi la intocmirea darilor de seamd , realizand Anexa 12 ( contul de executie a bugetului local ) .

- efectueaza punctajul zilnic , periodic si lunar al incasarilor si platilor prin casa .

- realizeazi regularizarea diferentelor rezultate in urma punctajelor ori in urma constatarilor proprii sau
in urma constatarilor sefului ierarhic sau ale organelor de control abilitate de lege ; regularizarea se va efectua
prin viramente interne intre conturi sau prin alte metode legale , specifice domeniului financiar fiscal .

- participa la efectuarea incasarilor si platilor in baza documentelor legal intocmite de serviciile
Primariei si vizate de cei in drept .

- verifica documentele de incasare in numerar si prin virament a veniturilor bugetului local , din punct
de vedere legal , termene de plata , incadrare corectd pe subdiviziunile clasificatiei bugetare .



- urmadreste incadrarea corectd pe surse de venituri , in conformitate cu legislatia in vigoare si cu
conturile deschise n acest sens .
- conduce evidenta computerizatd a jurnalului de casi ( incasari si plati) , prin aplicatiile specifice

implementate pe calculator .
- urmdreste incasarea impozitelor si taxelor locale si informeaza din timp conducerea Primariei despre

realizarea sau nerealizarea acestora , prin comparatie cu bugetul aprobat .

- completeaza CEC-ul de ridicare numerar de la banca , pentru plati prin casa , in baza documentelor
Justificative completate corect , aprobate de ordonatorul principal de credite si vizate CFP.

- rezolva corespondenta , redacteazi raspunsurile .

- asigurd péstrarea confidentialitatii lucririlor executate si a informatiilor detinute .

- raspunde de toate erorile pe care le produce , iar in cazul in care aduce prejudicii institutiei va fi
direct raspunzator .

- indeplineste orice alte atributii date de citre primar .

H. COORDONATE DE CONTACT PENTRU PRIMIREA DOSARELOR DE CONCURS

Adresa de corespondenti : sediul Primiriei comunei Obarsia , Strada Iancu Jianu, nr. 22, Jjudetul
Olt .

Telefon : 0249.541.318 ,

Fax : 0249.541.440 si

E-mail : primariaobarsia@yahoo.com

Persoana de contact : Roman Tiberiu Adrian — secretar general comuna

P. PRIMAR,
VICEPRIMAR
FLORICA DOREL - MIREL

SECRETAR GENERAL UAT,
ROMAN TIBERIU - ADRIAN

Afisat astazi , data de 20.09.2023 , ora 13:00 , la sediul Primiriei comunei Obirsia si pe pagina
de internet a institutiei .




